Benefit7 — Podrecznik dotyczacy sktadania wniosku o ptatnos¢, 1. wersja robocza
Opracowano na podstawie - Ministerstwo Rozwoju Regionalnego RCz 2009
Ing. Jaroslav Pazdera, Jaroslav.Pazdera@mmr.cz

Sktadanie Whniosku o ptatno $¢ za mikroprojekt w Benefit7

Po zalogowaniu do aplikacji Benefit 7 nalezy najpierw wejs¢ w konto projektdw, znajdujace sie w
menu po prawej stronie; patrz rysunek.

Mowy wniosek

Dane osobowe

Konto projektow

Na koncie projektow widoczne sq wszystkie projekty, ktore sq na Panstwa koncie i ktore sg juz
zatwierdzone do realizacji przez Euroregion (w wiekszosci przypadkéw bedzie tu jeden projekt). Po
kliknieciu na tytule projektu, zostanie on podswietlony szarym ttem.

W celu sporzadzenia wniosku nalezy wejs¢ do konta projektow i zaznaczy¢ projekt, w ramach ktorego
chcemy pracowac (patrz czerwona ramka na rysunku) i wybra¢ odpowiednig opcje, w tym przypadku -
whniosek o pfatno$¢, zgodnie ze wskazaniem strzatki.

Konto projektéw

Numer
Programu Tytut projektu Stan opracowania
Wniosek o platnosc za projekt operacyjnego AT AY
. AY

CZz.3.22 Makup hadic pro spoleéné hadeni Projekt v realizaci
CZ.3.22 Praded - testovaci projelt Projelt v realizaci
CZ.3.22 Stavba hospody na hraniéni are Projekt v realizaci
CZ.3.22 Skoleni eureregiond v Benefit? Projekt v realizaci
CZ.3.22 Test - vistavba hotelu Frojeldt v realizaci
CZ3.22 Test srovnavani Zadosti - zmenen Projelt v realizaci

y.2 - Skoleni euroregiont v Benefit? Projekt v realizaci

Sam wniosek o ptatno$¢ ma cztery podzaktadki.

Zakres danych wniosku
Wnin=ek o patnosc za proje
Festawienie wydatkow

Finansowanie WoP

Zataczniki WoP

Whiosek o ptatnos¢
Pierwsza jest zaktadka gtdwna - wniosek o ptatnos¢. W pierwszej kolejnosci, uzywajac opcji ,nowy”,
nalezy w tym miejscu zatozy¢ nowy wniosek o ptatnosc.
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Whniosek o ptatnosc za projekt

Humer Wniosku o  Whiosek
platnosc koncowy
AT AT

Stan
AT

| Mowy |

Po zatozeniu nowego wpisu mozna przejs¢ do kroku drugiego, czyli wczytania danych z Monit7 (dane
dotyczace projektu, plan finansowy itp.). Dokonac tego mozna uzywajac przycisku ,Wczytaj dane z
Monit7"”. Po jego kliknieciu wyswietla sie informacja, ze dane zostaty pomyslnie wczytane, w wyniku
czego niektore pola formularza zostajg automatycznie wypetnione.

Whniosek o ptatnosé za projekt

Humer Wnioskuo  Whiosek
platnosc koncowy
AW AW

Stan
AW

| MNowny || Usun || Zapisz || Anuluj

Wezyta) dane z MONIT?

Wyswietlony komunikat poinformuje o wyniku operacji.

Vysledek operace:

BHNT-176314: Podarilo se uspé&sné prevzit data ze systemu Monit7+. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite
nactena data uloZit

Lze wytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlacitko mysi)

W pierwszej czesci znajdujg sie informacje dotyczace projektu. Wypetniane automatycznie sg dane z
projektu, nie mozna ich wpisac recznie. Mozna wiec szybko przej$¢ dalej.
Dane o projekcie

Tytut projektu
v.3 - Skoleni euroregiond v Benefit?

Mumer projektu Mumer umowy
CZ2.3.22/3.3.07/09.00050 1

Partner Wiodacy projektu
MIMISTERSTWVO PRO MISTNI ROZVO
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Druga czesci stanowi identyfikacje wniosku o ptatnos$¢. Znajdujg sie tu pola obowigzkowe stuzace do
wskazania rachunku i planu finansowego. W opcji ,Wybor rachunku” zostang zaproponowane
rachunki, ktére sg w Monit7 powigzane z danym wnioskodawca. Rachunek ten wprowadza
administrator danego euroregionu zgodnie z danymi otrzymanymi od wnioskodawcy. Jezeli na liScie
nie ma zadnego rachunku, konieczne jest, aby zarzadzajacy (Partner Funduszu) uzupetnit go, po czym
ponownie nalezy wczyta¢ dane z Monit7. Moze réwniez zaistnie¢ sytuacja, ze jeden wnioskodawca ma
u kilku projektdw rézne rachunki. W takiej sytuacji w tym miejscu wyswietlg sie wszystkie jego
rachunki i nalezy wybrac ten prawidtowy, w przeciwnym razie wniosek o ptatnosc nie przejdzie kontroli
przeprowadzanej przez zarzadzajacego i nie bedzie zaptacony. Wartosci typu symbol staty, zmienny i
specyficzny majq dla celdéw ptatnosci charakter uzupetniajacy i nie sa obowigzkowe.

Informacje daot. Wniosku o ptatnosc
Mumer Wniosku o ptatnosc Stan Typ wniosku
ObkmLFO00Z207 ZaloZeny Ex-post
Data finalizacje Stan w Monit 7 Whiosek kofcowy
Whybdr rachunku
000051-0000000051/0100 =
Kod operacji K.olejnosc planu finansowego
341 |1
Symbol staty Symbol zmienny Symhbol specyficzny

Kolejna czes¢ stuzy do wyswietlenia informacji na temat wnioskodawcy sktadajacego wniosek.
Wczytywane sg tu dane z wniosku, mozna je jednak edytowac w przypadku wystgpienia btedu lub
koniecznosci dokonania zmiany.

Informacje na temat partnera, ktory sktada wniosek o ptatnosc

Regon MIP
66002222 | |

Ulica Mumer
|Starnméstské narm. | | 932'

Gmina Kod pocztowy

|Praha | |11nnn |

Mazwisko Imie
|F'azdera | IJarusIav |

Telefon emalil
234154015 pazjar@mmr.cz

Zestawienie wydatkow
W pierwszej kolejnosci nalezy przy pomocy ponizej pokazanego przycisku wygenerowac nowe
zestawienie.

Utwirz nowe Festawienie
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Nastepnie w drodze nowych wpisdw nalezy wprowadzac¢ poszczegodlne rachunki i faktury. Dla kazdej
pozycji nalezy wybra¢, do jakiej czesci budzetu przynalezy, po czym nalezy wpisa¢ poszczegdlne dane.
Podlinia lub lima budZetowa
01.01

=| Hrube mzdy a platy

YWynagrodzenia brutto

Specyfikacja wydatku

Mazwa swiadczema / Przedmiot wystawione| faktury
|F‘;a1j,.r for work |

Frzeznaczenie / Dziatanie projektu
|F‘a1,,.r for work |

Whydatek inwestyeyiny (IV) lub niginwestycyjny (MIV)

¥

[NIV
Mumer dokurmentu w ewidenc)l
Mumer dokumentu (faktury) ksiegowe] parinera llasE stron dokumentu
Dostawca
MNazwa
REGOM
Diata wystawienia dokumentu Diata zaplaty Waluta dokumentu
| = . = [ECR
w walucie dokumentu w ELRD
Catkowita wartosc na dokumencie = VAT Catkowita wartosc na dokumencie z VAT
15 000.00
Kowota wnioskowana Fowota wnioskowana
Wartosc bez VAT Wartasc bez VA
| 13 000,00}
VAT VAT
| 2 000.00|
Razem z VAT Razem z VAT
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Po wypetnieniu wszystkich pozycji wykazu nalezy klikna¢ polecenie ,Przeliczy¢ na EUR", dzieki czemu
wszystkie pozycje wypetnione w walucie narodowej zostang przeliczone na kwoty w euro.

| Przeliczenia na EUR |

Finansowanie WoP

W tym miejscu nalezy wypetnic tylko wydatki niekwalifikowalne, ktére sa w ramach wniosku o
ptatnos$¢ ujmowane i ewentualne przychody, jakie powstaty w ramach realizacji projektu.

Catkowite Przychody Przychody
Wydatki Wydatki odnoszace sie odnoszace sie Wydatki na

calkowite niekwalifikowalne kwa";ﬂiﬁ'me "‘m’ do wydatkow wydatkow wspdtfinansowanie
AW AV AT kwalifikowalnych niekwalifikowalnych AV

F . F
FrrerlFiner Firtr JFirtrlFirer JFirer Firer

Zrealizowane wydatki projektu

Vhydatki catkowite Whydatki niekwalifikowalne Catkowite wydatki kwalifikowalne
0,00 0.00

Przychody osiggniete w trakcie realizacji projektu

Przychody Przychody odnoszace sie do wydatkdw kwalifikowalnych
0.00

Przychody odnoszace sie wydatkow niekwalifikowalnych
0.00

Zrodta finansowania

Vydatki na wspdtinansowanie
0.00

Nastepnie nalezy podac¢ wnioskowang sume dofinansowania z EFRR i z budzetu panstwa.

Dafinansowanie z EFRR Dofinansowanie z budzetu pafstwa

| Zapisz || Anuluj

Zalaczniki do wniosku o ptatnosc

W tym miejscu nalezy wpisa¢ ewentualne zatgczniki do wniosku o ptatno$¢. Procedura jest w tym
przypadku taka sama, jak w przypadku samego projektu.
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Humer
ralacznika
AW

Nazwa zalacrnika
AW

| oy || Kopiuj || Lsun || Zapisz || Anuluj

Mumer zatacznika MNazwa zatgcznika

llosc kartek llosE kopii Data zatwierdzenia
| | | | r LJ:InkumEntn-.'-.-'ann| !_"'\|
Opis 1/2000 | Otwérz |
Zatacznik
Przeglada;... Otwdrz

W tej zakladce mozna réwniez obejrze¢ opracowane juz wnioski o ptatnos¢ (sfinalizowane). W
Funduszu Mikroprojektéw bedzie tylko jeden, a wiec nie jest az tak wazne $ledzenie szczegotow.

Finalizacja

Po wypetnieniu catego wniosku o ptatnos¢, nalezy go sfinalizowac przy pomocy przycisku
znajdujacego w lewym menu.

Po sfinalizowaniu wniosku, bedzie on automatycznie przeniesiony do Monit7, gdzie wiasciwy
zarzadzajacy (Partner Funduszu) moze dalej z nim pracowac.



